	Государственное бюджетное учреждение здравоохранения « Городская детская поликлиника №1»
ИНН 1001105551 , КПП 100101001, ОКПО 51329517

	полное наименование учреждения


 
 
ПРИКАЗ № 01-06-4/В
об утверждении учетной политики для целей бухгалтерского учета
 
 
	г. Петрозаводск
	09.01.2019 г.


 
 
Во исполнение Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, приказа Минфина России от 1 декабря 2010 № 157н
 
ПРИКАЗЫВАЮ:
 
1. Утвердить учетную политику для целей бухгалтерского учета согласно приложению и ввести ее в действие с 1 января 2019 года.
 
2. Довести до всех подразделений и служб учреждения соответствующие документы, необходимые для обеспечения реализации учетной политики в учреждении и организации бухгалтерского учета, документооборота, санкционирования расходов учреждения.
 
3. Контроль за исполнением приказа возложить на главного бухгалтера  А.А. Малацион 
 
 
	Главный врач
	 
	 
	 
	Н.И. Дрейзис


 
	


 
Учетная политика для целей бухгалтерского учета
  
Учетная политика Государственного бюджетного учреждения здравоохранения «Городская детская поликлиника № 1» (далее – учреждение) разработана в соответствии с:

· с приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция к Единому плану счетов № 157н);

· приказом Минфина от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 174н);

· приказом Минфина от 06.06.2019 № 85н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 85н);

· приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н);

· приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);

· федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, 257н, 258н, 259н, 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 277н, 278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 28.02.2018 № 34н (далее – СГС «Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 №122н,  СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее – СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н (далее – СГС «Долгосрочные договоры»), от 15.11.2019 № 181н, 182н, 183н, 184н (далее – соответственно СГС «Нематериальные активы», СГС «Затраты по заимствованиям», СГС «Выплаты персоналу.

В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств учреждение ведет учет в соответствии с приказом Минфина от 06.12.2010 №162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н).

Используемые термины и сокращения

 

	Наименование 
	Расшифровка 

	Учреждение
	Государственное бюджетное учреждение здравоохранения «Детская поликлиника №1»

	КБК
	1–17 разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов

	Х
	18 разряд номера счета бухучета – код вида финансового обеспечения (деятельности)


 
I. Общие положения
 
1. Бухгалтерский учет ведет структурное  подразделение “бухгалтерия” ГБУЗ  Детской поликлиники №1». Сотрудники бухгалтерии руководствуются в работе должностными инструкциями.
Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является главный бухгалтер.
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ.
 
2. В учреждении действуют постоянные комиссии:
– комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 1); 
– инвентаризационная комиссия (приложение 2); 
– комиссия для проведения ревизии кассы (приложение 3)
-Список должностей имеющих право приобретать материальные ценности в  интересах учреждения ( приложение 4)
II. Технология обработки учетной информации
 

1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных продуктов 1С «Бухгалтерия», 1С«Зарплата и кадры».
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

· система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России;

· передача бухгалтерской отчетности учредителю посредством программы WEB – консолидация ;

· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

· передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда РФ;

· размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;

 

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

 

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

· на сервере  производится сохранение резервных копий базы 1С «Бухгалтерия», 1С «Зарплата и кадры»;

· по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке (исключение главная книга – 1 раз в год).

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 

5. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные данные, вносят исправления в регистры бухучета и при необходимости – в первичные документы. Ошибки, допущенные в прошлых годах, отражаются на счетах бухучета обособленно – с указанием субконто «Исправление ошибок прошлых лет».
Основание: пункт 18 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

III. План счетов
 
1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 5), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 174н, за исключением операций, указанных в пункте 2 раздела IV настоящей учетной политики.

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18-е разряды номера счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом.

	Разряд
номера счета
	Код

	1–4
	Аналитический код вида услуги:

0900 « Здравоохранение»
…

	5–14
	Код целевой статьи расходов при осуществлении деятельности с целевыми средствами:

· в рамках национальных проектов (программ), комплексного плана модернизации и расширения магистральной инфраструктуры (региональных проектов в составе национальных проектов);

· если указание целевой статьи предусмотрено требованиями целевого назначения активов, обязательств, иных объектов бухгалтерского учета.

В остальных случаях – нули

	15–17
	Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:

· аналитической группе подвида доходов бюджетов;

· коду вида расходов;

· аналитической группе вида источников финансирования
дефицитов бюджетов

	18
	Код вида финансового обеспечения (деятельности):

· 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы
учреждения);

· 3 – средства во временном распоряжении;

· 4 – субсидия на выполнение государственного задания;

· 5 – субсидии на иные цели;

· 6 – субсидии на цели осуществления капитальных вложений

· 7-  средства  медицинского страхования 


Основание: пункты 21–21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 2.1 Инструкции № 174н.

Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции к Единому плану счетов № 157н, учреждение применяет дополнительные забалансовые счета, утвержденные в Рабочем плане счетов (приложение 5).
Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19  СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

2. В части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами в денежной форме учреждение ведет бюджетный учет по рабочему Плану счетов в соответствии Инструкцией № 162н.

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

IV. Методика ведения бухгалтерского учета
 
1. Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками бухгалтерии в соответствии с положением о внутреннем финансовом контроле (приложение 11).
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
 
2. Основные средства
2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также бесконтактные термометры, диспенсеры для антисептиков, штампы, печати и инвентарь. Перечень объектов, которые относятся к группе «Инвентарь производственный и хозяйственный», приведен в приложении 7.

2.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

· мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;

· для  установки  в одно помещение: компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках; 
Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект. Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 10 СГС «Основные средства».
2.3. Уникальный инвентарный номер состоит из десяти знаков и присваивается в порядке:

· 1-й разряд – амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету (при отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в данном разряде проставляется «0»);

· 2–4-е разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16.12.2010 № 174н);

· 5–6-е разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16.12.2010 № 174н);

· 7–10-е разряды – порядковый номер нефинансового актива.

Основание: пункт 9 СГС «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2.4. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.
2.5. Затраты по замене отдельных составных частей комплекса  конструктивно-сочлененных предметов, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

· машины и оборудование;

· инвентарь производственный и хозяйственный;

Основание: пункт 27 СГС «Основные средства».
2.6. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

· площади;

· объему;

· весу;

· иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

2.7. Основание: пункт 28 СГС «Основные средства».
2.8. Начисление амортизации осуществляется следующим образом:

· линейным методом – на все   объекты основных средств.

Основание: пункты 36, 37 СГС «Основные средства».
2.9. В случаях, когда установлены одинаковые сроки полезного использования и метод расчета амортизации всех структурных частей единого объекта основных средств, учреждение объединяет такие части для определения суммы амортизации.

Основание: пункт 40 СГС «Основные средства».
2.10. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.

Основание: пункт 41 СГС «Основные средства».
2.11. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 СГС «Основные средства». Состав комиссии по поступлению и выбытию активов установлен в приложении 1 настоящей учетной политики.
2.12. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 1). Такое имущество принимается к учету на основании выписки из протокола комиссии.
2.13. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.

Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
2.14. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания».
2.15. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта основных средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код вида деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной амортизации.
2.16. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям основных средств, установленным СГС «Основные средства», учитываются как отдельные основные средства. Элементы ЛВС или ОПС, для которых установлен одинаковый срок полезного использования, учитываются как единый инвентарный объект в порядке, установленном в пункте 2.2 раздела V настоящей учетной политики.
2.17. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки.
2.18. Ответственными за хранение технической документации на объекты основных средств являются ответственные лица, за которыми закреплены объекты. Если на основное средство производитель (поставщик) предусмотрел гарантийный срок, ответственное лицо хранит также гарантийные талоны.

3. Нематериальные активы

3.1 Неисключительные права пользования программными продуктами со сроком 12 месяцев и менее
· Расходы на покупку неисключительных прав на НМА по кратковременному договору признаются в составе расходов текущего финансового года и отражаются по КВР 244 в увязке со статьей 226 (прочие работы, услуги). 
· Расходы на покупку неисключительных прав  менее 12 месяцев или равно 12 месяцев переходящие на другой финансовый год   учитываются на расходах будущих периодах  счет 401.50 с равномерным отнесением на  фактические расходы  пропорционально  сроку лицензионного соглашения.  

3.2  Самостоятельное программное обеспечение сроком более 12 месяцев

· Для учета прав НМА , в т.ч. неиключительных прав на ПО  сроком использования  более 12 месяцев используется счет     111 6 I (Инструкция 157) 

· В первоначальную стоимость актива не включаются расходы на обновление ПО  по отдельным договорам, такие расходы списываются  на счет 109.81 –Общехозяйственные расходы.  (раздел 3 Методических рекомендаций  СГС “НМА”)
3.3 Амортизация  Нематериальных активов 

· Для амортизации  НМА  применяется  - линейный способ 

· Для объектов стоимостью до 100000,00 рублей  включительно  амортизация начисляется в размере 100 %  единовременно  в момент принятия объекта на учет.
· Для объектов  стоимостью свыше 100000,00 рублей –ежемесячно по установленным нормам.

3.4 Самостоятельное  ПО с неопределенным сроком использования

· Комиссия по поступлению и выбытию  НМА (приложение 1)

принимает решение, что срок полезного использования не определен (протокол) 

Амортизация по таким объектам  ПО не начисляется.
Ограничение действует до тех пор, пока не установлен такой срок. Чтобы начать начислять амортизацию, необходимо провести  реклассификацию – перевести права в состав прав с определенным сроком использования.
3.5 расходы на неисключительные права, приобретенные за счет целевой субсидии (КФО 5), по нашему мнению, можно сразу списать на счет 5 401 20 226, не отражая на счете 5 401 50 226.

Вывод объясняется тем, что счет 401 50 используется для равномерного отнесения расходов на финансовый результат в том периоде, к которому они относятся. Целевая субсидия перечисляется, как правило, на год. Распределение расходов на несколько периодов по КФО 5 лишено экономического смысла. Кроме того, учреждение должно отчитаться о расходовании целевой субсидии, иначе неиспользованную сумму придется возвращать в бюджет.(для себя)
Приобретение лицензии на программное обеспечение за счет КФО 5 отражается следующими бухгалтерскими записями: 

Дебет КРБ 5 401 20 226 Кредит КРБ 5 302 26 73Х - принято обязательство в размере стоимости лицензии на программное обеспечение (п. 160 Инструкции № 174н);

увеличение забалансового счета 01 - приняты к учету неисключительные права пользования на результаты интеллектуальной деятельности (п. 333 Инструкции № 157н). по КФО 4 
3.5 Групповой учет 

Учитывать как группу однородных объектов учета однотипные лицензии  на право использования на одно программное обеспечение в количестве 5 штук. Аналитический учет группы объектов прав использования нематериальными активами вести в Инвентарной карточки группового учета объектов основных средств (ф.0504032). Каждому объекту, который входит в группу, присваивается внутренний порядковый  инвентарный номер, формируемый как совокупность  инвентарного номера группы и порядкового номера объекта, входящего в комплекс. (Письмо Минфина № 02-07-10/40313 от 21.05.2021)
КОСГУ для учета прав на НМА
	Срок использования прав
	Счет учета
	КОСГУ в 24-26 разряде номера счета

	Срок использования прав
	Счет учета
	КОСГУ в 24-26 разряде номера счета

	Поступление и выбытие 

	Права с определенным сроком 
	увеличение по счету 111.60
	352

	
	уменьшение по счету 111.60
	452

	Права с неопределенным сроком 
	увеличение по счету 111.60
	353

	
	уменьшение по счету 111.60
	453

	Амортизация 

	Права с определенным сроком 
	увеличение и уменьшение по счету 104.60
	452

	Права с неопределенным сроком
	амортизацию не начисляют

	Обесценение 

	Права с определенным сроком
	увеличение и уменьшение по счету 114.60
	452

	Права с неопределенным сроком
	увеличение и уменьшение по счету 114.60
	453



Неисключительные права на НМА учитывают на счете 0.111.60.353 до тех пор, пока не смогут установить срок службы. Для этого каждый год во время инвентаризации комиссия проверяет факторы, по которым ранее определяли срок использования. Если обстоятельства и условия изменились, срок уточняют и объект переводят на счет 0.111.60.352.

4. Материальные запасы
  
4.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также производственный и хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен в приложении 7.
 
4.2. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости. 
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
4.3. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения. Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.

 
4.4. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря.

В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов. Выдача сотрудникам в пользование мягкого инвентаря (спецодежда) ведется в  карточках учета, журнале учета. Аналитический учет ведется на счете 27 в разрезе сотрудников, получивших спецодежду. 
 
4.5. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на указанный комиссией код вида деятельности.

 
4.6. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества определяется исходя из следующих факторов:
· их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;
· сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.
Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
4.7 На основании  Приказа Министерства финансов РФ  № 256 от 07.12.2018 год,  Федерального стандарта  “Материальные запасы”  В целях обеспечения  достоверности  учета   изделий медицинского назначения,  ввести аналитику для  прочих объектов субсчета в раздел  Материальные запасы:
· изделия медицинского назначения  однократного применения (тест полоски, пакеты бумажные  для медицинских отходов, шприцы и т.д)

· Изделия медицинские  многократного применения  (пробирки, жгуты и т.д)

· Медикаменты и перевязочные средства

· Средства защиты однократного применения  (маски, бахилы,    перчатки,  костюмы однократного применения и т.д)

· Химреактивы

· Дезинфицирующие  средства (салфетки спиртовые, средства для дезинфекции)

· Мединструменты (ланцет, шпатель и т.д)

· Запчасти к медицинскому оборудованию

· Средства индивидуальной зажиты СИЗ

4.8  Учет медикаментов, помещенных в карантинную зону.

Медикаменты с истекшим  сроком годности,  учитываются  в журнале с указанием  наименования, количества,  даты срока годности и хранятся в отдельно отведенном месте. На основании  акта  на списание   учитываются  на  забалансом  счете 02  “Материальные ценности, принимаемые на хранение”.  В момент уничтожения, составляется  акт об уничтожении, на основании  чего данные материальные ценности списываются с учета. 
Материально ответственным лицам, обеспечить предоставление отчетов по состоянию на каждое число отчетного месяца о наличии и движения материальных ценностей  в структурное подразделение  “Бухгалтерия” , для отражения данных операций в программе  “1 С  Бухгалтерия ”
Для осуществления  внутреннего финансового контроля, установить периодичность  проверки  фактического наличия  материальных запасов  медицинского назначения – выборочно в течение всего отчетного периода  с  составлением акта проверки. (Приложение 09) 

 
5. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов
 
5.1. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен. 
Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
 
5.2. Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально: 
– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
– прайс-листами заводов-изготовителей;
– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.
 
            6. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг
 
6.1. Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по группам видов услуг (работ, готовой продукции):

 
6.2. Затраты на изготовление готовой продукции (выполнение работ, оказание услуг) делятся на прямые и общехозяйственные.
В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги, изготовления единицы готовой продукции учитываются расходы, непосредственно связанные с ее оказанием (изготовлением). В том числе:

· затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги (изготовлении продукции);

· списанные материальные запасы, израсходованные непосредственно на оказание услуги (изготовление продукции), естественная убыль;

· переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно, которые используются при оказании услуги (изготовлении продукции);

· сумма амортизации основных средств, которые используются при оказании услуги (изготовлении продукции);

· расходы на аренду помещений, которые используются для оказания услуги (изготовление продукции);

6.3. В составе общехозяйственных расходов учитываются расходы, распределяемые между всеми видами услуг (продукции):

· расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, не принимающих непосредственного участия при оказании услуги (изготовлении продукции): административно-управленческого, административно-хозяйственного и прочего обслуживающего персонала;

· материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды учреждения (в т. ч. в качестве естественной убыли, пришедшие в негодность) на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой продукции);

· переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой продукции);

· амортизация основных средств, не связанных напрямую с оказанием услуг (выполнением работ, изготовлением готовой продукции);

· коммунальные расходы;

· расходы услуги связи;

· расходы на транспортные услуги;

· расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря общехозяйственного назначения;

· на охрану учреждения;

· прочие работы и услуги на общехозяйственные нужды.

6.4. Расходами, которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые расходы) и сразу списываются на финансовый результат (счет КБК Х.401.20.000), признаются:

·  расходы на социальное обеспечение населения (КОСГУ 262, 263);
·  расходы на налог на имущество;
· штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров;
· компенсация расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа к месту использования отпуска и обратно; Основание Постановление Республики Карелия от 30.06.2017 № 217-П
6.5. По окончании отчетного периода  при составлении годовой отчетности себестоимость услуг, сформированная на счете КБК Х.109.61.000, относится в дебет счета КБК Х.401.10.130 «Доходы от оказания платных услуг». (Дебет счета 109.61 Кредит 109.81) 
Объем расходов  на содержание  дневного  стационара применяется в размере  2% от общего объема кассовых расходов  по средствам медицинского страхования  на отчетную дату.

 
6. Расчеты с подотчетными лицами
 
6.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя, заявления сотрудника, согласованного с руководителем. Выдача денежных средств под отчет производится путем:
· выдачи из кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам производятся в течение пяти рабочих дней, включая день получения денег в банке;
· перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.
В случае выбора выдачи денежных средств  из кассы учреждения, подотчетное лицо обязано прописать на заявлении выбор выдачи денежных средств.  В остальных случаях денежные средства автоматически перечисляются на зарплатный  расчетный счет   сотрудника.
6.2. Учреждение выдает денежные средства под отчет штатным сотрудникам, а также лицам, которые не состоят в штате, на основании отдельного приказа руководителя. Расчеты по выданным суммам проходят в порядке, установленном для штатных сотрудников.

 
6.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы не более лимита расчетов наличными средствами между  физическими  и юридическими лицами, осуществляется без ограничений  в соответствии с указанием Банка России.
Основание: пункт 5 указания Банка России от 7 октября 2013 № 3073-У.
 
6.4. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более тридцати   рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней. 
В случае расходования личных денежных средств   в интересах учреждения  материальное ответственное лицо  предоставляет в бухгалтерию авансовый отчет и заявление о возмещении  расходов. 
 Перечень должностей, имеющих право приобретать материальные ценности в интересах учреждения, утверждается  отдельным приказом.   
6.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в размере, установленном Порядком оформления служебных командировок (приложение 8). Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, установленный указанным Порядком, производится по фактическим расходам за счет средств от деятельности, приносящей доход, с разрешения руководителя учреждения. 
 
7. Расчеты с дебиторами и кредиторами
 
7.1. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения).

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы учитывались.

 
7.2. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных расходов отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, счетов поставщиков (подрядчиков). 

 
7.3. В учреждении применяется счет 304.01  “Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение” для расчетов с дебиторами по предоставлению учреждением:

· обеспечений заявок на участие в конкурсе или закрытом аукционе;

· обеспечений исполнения контракта (договора);

· обеспечений заявок при проведении электронных аукционов, перечисленных на счет оператора электронной площадки в банке;

· других залогов, задатков.

Операции по счету КБК Х.304.01.000 оформляются бухгалтерскими записями:

Дебет Х.304.01.560 Кредит Х.201.11.610 – при перечислении с лицевого счета учреждения средств; 

Дебет Х.201.11.510 Кредит Х.304.01.660 – возврат денежных средств на лицевой счет учреждения.

 
8. Расчеты по обязательствам

 
8.1. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат посредством программы  “ЗП и кадры”
8.2. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры, посредством программы “ЗП и Кадры”  данные аналитического учета  по окончании  каждого месяца переносятся  в  базу БГУ, учет ведется  посредством субсчета  “  по всем сотрудникам ”.
8.3 Оплата  труда  в выходной день (командировка) оплачивается по среднему заработку

 
9. Дебиторская и кредиторская задолженность
 
9.1. Дебиторская задолженность списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов. С забалансового счета задолженность списывается после того, как указанная комиссия признает ее безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном Положением о признании дебиторской задолженности безнадежной к взысканию.

Основание: пункты 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
9.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании приказа руководителя учреждения. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ.
Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения:
– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;
– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.
Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (кредитору).
Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
9.3 Денежные средства 
Денежные средства, поступившие  по расчетам  за платные услуги, по деятельности  приносящей доход, хранятся у материально ответственного лица,  до момента сдачи наличности  в кредитную организацию  по отделениям:

1 отделение  - Кирова, 21
2 отделение  - Октябрьский 58

Приходный и расходный ордер  в 1С формируется  на основании кассового чека- взнос наличных денежных средств,  момент сдачи  наличности в кредитную организацию.
  
10. Финансовый результат
 
10.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды.
Основание: пункт 25 Стандарта «Аренда».
 

10.2. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности.
 
10.3. В бухучете расчеты по НДС отражаются по статье КОСГУ 130 «Доходы от оказания платных услуг (работ)».
Основание: раздел V указаний, утвержденных приказом Минфина России от 1 июля 2013 № 65н.

 
10.4. В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы по:

· страхованию имущества, гражданской ответственности;
Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года.
По договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. 
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 
10.5. В учреждении создается  резерв на предстоящую оплату отпусков. Оценочное определение  резерва – по учреждению в целом на год.

Порядок расчета резерва приведен в приложении 10;
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
11. События после отчетной даты

 

Признание и отражение в учете и отчетности событий после отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в приложении 6.

 
V. Инвентаризация имущества и обязательств
 
1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов) проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Порядок и график проведения инвентаризации приведены в приложении 9.
В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом руководителя.
Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, раздел VIII Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
 
2. Состав комиссии для проведения ревизии кассы приведен в приложении 3
 
 VI. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры и правила документооборота
 
1. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются:
– самостоятельно разработанные формы, которые приведены в приложении 6;
– унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.
Основание: пункт 7 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 25–26 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
 
2. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, согласно карточки образцов подписей
 
3. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в приказе № 52н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно. 
 
 
4. Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности, приведен в приложении 5.

 
5. Особенности применения первичных документов:

 
5.1. При приобретении и реализации нефинансовых активов составляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

 
5.2. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008).
 
5.3. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка.

Расширено применение буквенного кода «Г» – «Выполнение государственных обязанностей» – для случаев выполнения сотрудниками общественных обязанностей (например, для регистрации дней медицинского освидетельствования перед сдачей крови, дней сдачи крови, дней, когда сотрудник отсутствовал по вызову в военкомат на военные сборы, по вызову в суд и другие госорганы в качестве свидетеля и пр.).
НОД – не рабочий оплачиваемый день

НБ код 35 – отстранение от работы( недопущение к работе) по причинам, предусмотренным законодательством, без сохранения заработной платы
 
VII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля
 
1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляется  в рамках своих полномочий:
· руководитель учреждения, его заместители;
· главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;
· начальник планово-экономического отдела, сотрудники отдела;
· начальник отдела кадров и правовой работы, сотрудники отделов;
· иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.
 
2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 09.
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
VIII. Бухгалтерская (финансовая) отчетность
 
 1.1. Бухгалтерская (финансовая) отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные учредителем и Инструкцией о порядке составления, представления годовой квартальной отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений (приказ Минфина России от 25 марта 2011 г. № 33н).

 

 

1.2. Бухгалтерская (финансовая) отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503760).

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
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